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INITIATION A LA COMPTABILITE  
SUR INFORMATIQUE 

 
 

OBJECTIF DE LA FORMATION 
 

Acquérir les techniques de base de la comptabilité 
(principes comptables, organisation et obligations 

comptables) 
Apprendre sur informatique à enregistrer les 

opérations comptables courantes : achats, ventes, 
trésorerie, salaires et TVA 

Etudier les éditions des états informatiques de 
base : journaux, grand livre, balance. 

Optimiser l’outil informatique pour une saisie 
efficace, rapide et conforme aux règles 

comptables et fiscales. 
 

 
A QUI PROFITERA LA FORMATION 

 
A toute personne ayant, soit des connaissances 

comptables mais désirant réussir une 
informatisation de sa comptabilité. 

Soit toute personne étant amener à tenir pour la 
première fois une comptabilité simple d’une 

entreprise ou société de petite structure  
 

C O N T E N U  
 
L’organisation d’une comptabilité :  
 

les livres comptables obligatoires 
le classement des opérations 
les comptes annuels : le Bilan, le compte de résultat, l’Annexe.  

 
 Les règles comptables fondamentales 
 

Les principes comptables 
Que comptabiliser ?  
Quand comptabiliser ? 
Comment comptabiliser et pour quels montants ? 

 
Comptabilisation des opérations courantes 
 

Achats, ventes, opérations de trésorerie. 
 La comptabilisation des investissements 
La saisie sur informatique 
Les éditions informatiques. 
 

M E T H O D E  
 
Ces 3 jours sont animés par un expert comptable. 
L’objectif est d’alterner principes théoriques et applications pratiques pour donner aux participants des 
outils rapidement opérationnels. 
 
I N T E R V E N A N T  
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Un expert comptable diplômé. 
 
 

Inscription : formation personnalisée 
Le coût varie en fonction des connaisances du candidat 

 


